
	پاسخ بانك


	اطلاعات درخواستي



	
	حسابهاي بانكي :

(1) نام كامل كليه حسابهاي ريالـي و ارزي با قيـد نوع حساب، شماره حساب و مانده  ( از جمله حسابهائي كه مانده آنها صفر است ) به تفكيك :

    الف ـ مواردي كه حساب فقط به نام مشتري است .

    ب ـ مواردي كه حساب، مشتركاً به نـام مشتـري و اشخاص ثالث است.
توضيح :

    الف ـ چناچه حساب، تابع محدوديتهائي باشد مراتب را قيد نمائيد.

    ب ـ چناچه حساب مشتركاً به نام مشتري و اشخاص ثالـث باشـد و مجوز صـادره توسـط مشتـري شـامل اينگونـه حسـابهـا نگـردد، خواهشمنـد اسـت جهـت كسـب مجـوز لازم از اشخـاص ثالـث، به مشتــري مـراجعه و در صـورت عـدم كسب مجـوز، مراتـب را قيد نمائيد.

(2) نام ، شماره حساب و تاريخ بسته شدن كليه حسابهائي كه در طي دوره بسته شده است.

(3) مبـالغـي را كـه در تـاريـخ فــوق، از بـابـت  
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	اقلام زير تعلـق گرفتـه ولـي به حسـاب مشتري بدهكار يا بستانكار نشده است، بطور جداگانه قيد نمائيد:

    الف ـ هزينه هائـي از قبيل حق الـزحمـه و كارمــزد خدمات بانكي. 

    ب ـ درآمدهائي از قبيل سود تعلق گرفته به حسابهاي سپرده سرمايه گذاري و جوائز نقدي و جنسي و سايــر امتيـــازات تعلـق گرفتــه بـه حسـابهـاي سپـــرده قرض الحسنه.

(4) شرح مختصري در رابطه با اختياراتي كه جهت پاياپي نمودن مانده حسابهاي مشتري در مقابل مانده حساب اشخـاص ثالث يا در مقابل مانده ساير حسابهـاي وي نزد ساير شعب آن بانك بطور كتبي به بانـك تفويض گـرديده است. ( در صورت انجـام تغييـراتي طي دوره شرح تغييرات و تاريخ عملي شدن تغييرات ).

(5) جزئيات تسهيلات اعطائي (‌نوع عقد، مبلغ تسهيـلات، مانده بدهي مشتري بابت آن، موعد بازپرداخت و ساير اطلاعات مربوط ) .
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	دارائيهائي كه بصورت وثيقه در اختيار بانك است.

( 6 ) مشخصات اين قبيل دارائيها را صرفنظر از رسمي يا  غير رسمي بودن ترهيـن آنها، به شرح زير توضيـح دهيد:

    الف ـ اگـر دارائـي رسمــاً در رهن بانــك اســـت، جــزئيــات وثيقــه و تـــاريــخ ايجـاد رهـــن را توضيـح دهيــد. چناچــه رهـــن از نظــر مبلـــغ محــدود بـــوده يــا بــراي تسهيــلات اعطــائي مشخصــي در نظــر گـرفتــه شده باشــد، مـراتب را توضيح دهيد.

    ب ـ اگر دارائي بطـور غير رسمـي در وثيقـه بانــك اسـت، ماهيـت منافـع مـورد ادعــاي بانـك نسبـت به وثيقه را مشخص نمائيد.

    ج ـ صـرفنظـــر از رسمـي يـا غيـر رسمــي بـودن تـرهيــن دارائـي، جزئيـــات تعهـداتـي را كـــه در رابطــه بـا دارائيهـــا به بـانـك داده شــده اســت، قيد نمائيد.

دارائيهائي كه نزد بانك قراردارد، ليكن وثقيه محسوب نمي گردد.

(7) مشخصـات كامـل سايـر دارائيهـاي مشتـري نـــزد بـانـك ( از جملـه بـرگهـا و اسنــاد سهـام،
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	 اسنــاد مـالكيــت، اوراق بهــادار، بـروات وصــولي و ساير اقلام مندرج در دفتـر ثبت ً دارائيهاي مشتريان نــزد بانك ً  )‌ را توضيــح دهيـد.  (  اگـر اوراق بهـــادار ً با نام ً باشد. لطفاً توضيح دهيـد به نام چـه شخصي است ).

بدهيهاي احتمالي
(8) كليه بدهيهاي احتمالي ازقبيل :
    الف ـ صـورت ريـز بــروات و سفتـه هاي مشتــري كـه در مـورد آنها، با حفـظ ً حق رجـوع به مشتـري ً خـريد دين صـورت گرفتـه اســـت.

    ب ـ تـاريخ، نام ذينفــع، مبلـغ و شــرح مختصـري از ضمانـت نامه هـا و تعهــد           نـامه هــاي جبــران خسـارت كه مشتري از طرف اشخاص ثالث به نفـع بانك صـادر نموده است.

     ج ـ تـاريخ، نام ذينفــع، مبلـغ و شــرح مختصـري از ضمانـت نامه هـا و تعهــد نـامه هـاي جبـــران خسـارت كه توسط بانـك به تقاضاي مشتري صادر شده است.

لطفـاً مــواردي را كه بانك داراي حـق رجوع به مشتـري و / يا شركت مـادر آن يا هريك از شركتهاي هم گـروه مشتري اسـت قيــد فرمـائيد. 
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	مهر رسمي بانك : 

امضاهاي مجاز :

سمت : 

تاريخ :

	    د ـ جمع ريالـي قــراردادهـاي سلف تكميـل نشــده براي خــــريد و فروش ارز.

    ه ـ صـــورت ريــــز تعهــدات ارزي و ريالـــي در رابطــه با اعتبـارات اسنـــــــادي.

    و ـ ســـــاير بدهيهــــــاي احتمالي ( لطفـاً با ذكر جزئيات قيد فرمائيد ).

ساير اطلاعات 

(9) صورت سـاير بانكهــا، شعب آن بانك يا مؤسســات وابسته كه، طبق اطلاع آن بانك، مشتـــري نامبـرده طي دوره با آنان ارتباط مالي برقرار نموده است.

(10) صورت صاحبان امضاهاي مجاز و تعـــداد و تركيب امضاهـاي لازم جهت اعتبار چكهـا و اوراق و اسنــاد بهادار و تعييرات آن طي دوره و تاريخ تغييرات. 





بانك : . . . . . . . . . . . . . . . . . 

موضوع : درخواست تائيديه از آن بانك در رابطه با حسابرسي سال مالي منتهي به . . . . . . . . . . . . . . . 

با احترام  

 با توجه به درخواست حسابرسان اين شركت ، موسسه حسابرسي و خدمات مالی کوشامنش (حسابداران رسمي ) خواهشمند است دستور فرمائيد اطلاعات مندرج در صفحات 1 الي 4 پيوست را در رابطه با عمليات اين شركت تا پايان وقت اداري روز .../.../..13 و در مورد بندهاي 2 ، 4 ،9 و 10                     از تاريخ   /  /. . . 13 لغايت تاريخ ارسال پاسخ تائيديه ، مستقيماً براي حسابرسان اين شركت ، موسسه حسابرسي و خدمات مالی کوشامنش ( حسابداران رسمي ) به آدرس : تهران - خيابان ولیعصر- بعد از چهار راه نیایش- خیابان شهید رحیمی (چهرازی) – پلاک54 –واحد12 ارسال فرمايند . 

لطفأ دستور فرمائيد پاسخ در جاي پيش بيني شده درج شود ( در صورت كافي نبودن جا ، اطلاعات بيشتر را مي توان در صفحات ديگري كه به مهر و امضاي بانك خواهد رسيد درج نمود ) و چنانچه بعضي از اقلام در رابطه با اين شركت مورد نداشته باشد ، براي پاسخ از عبارت " مورد ندارد " استفاده شود . 

قبلاً از همكاري آن بانك سپاسگزاريم . 









با تشكر 


شركت  . . . . . . . . . . . . . . .

خانم/ آقاي

بنا به درخواست حسابرسان اين شركت ، موسسه حسابرسي و خدمات مالی کوشامنش ( حسابداران رسمي ) ، خواهشمند است مانده طلب / بدهي و مانده اسناد دريافتني / پرداختني خود در تاريخ 31/06/1398 را در محلي كه ذيل اين نامه معين گرديده ، درج نموده و پس از امضاء و مهر آن ، مستقيماً به آدرس : تهران،  خيابان ولیعصر، بعد از چهار راه نیایش، خیابان شهید رحیمی (چهرازی) ، پلاک54 ، واحد12 ارسال فرمائيد . 

ضمنأ در صورتيكه علاوه بر موارد فوق ، مطالب و توضيحات ديگري در رابطه با حسابهاي فيمابين وجود دارد ، اعلام نمائيد . 








با تشكر 

===============================================================================

مانده طلب / بدهي و مانده اسناد دريافتني / پرداختني شركت . . . . . . . . . . . .  در تاريخ 31/06/1398بصورت ذيل بوده است : 








مبلغ - ريال 

طلب از  

اسناد دريافتني 

بدهي به 

اسناد پرداختني 







         ----------

جمع







         ===========

ساير مطالب و توضيحات : 

                                               



         مهر و امضاء :  . . . . . . . . 


تائيديه وكيل شركت

دفتر حقوقي / آقاي 

احتراماً

نظر به اينكه حسابرسان اين شركت ، موسسه خدمات حسابرسي مدبران مستقل (حسابداران رسمي ) مشغول رسيدگي به حسابهاي سال مالي منتهي به . . . . . . . . . . . اين شركت مي باشد ، لذا خواهشمند است در رابطه با موارد زير اطلاعات خود را مستقيماً به آدرس آنها بشرح زير : خيابان استاد   مطهري _ خيابان شهيد سرافراز _ روبروي سفارت كانادا _ برج موج _ واحد 7 و يا صندوق پستي 5473-15875 ارسال فرمائيد .

1- جزئيات دعاوي مطروحه ( اعم از پرونده هاي در جريان و مختومه طي سال مالي منتهي به 31/12/2005 ) ديگران عليه شركت و تعهدات احتمالي ناشي از آن و اعلام آثار مالي در صورت امكان .

2- جزئيات دعاوي مطروحه ( اعم از پروند هاي در جريان و مختومه طي سال منتهي به . . . .) شركت عليه ديگران و اعلام آثار مالي در صورت امكان . 

3-  ساير مواردي كه جنابعالي / آن دفتر در جريان آن مي باشيد . 

4-  كليه مبالغ پرداخت نشده بابت خدمات انجام شده توسط شما . 

قبلاً از همكاري كه خواهيد فرمود سپاسگزاري مي نمايد .  








شركت . . . . . . . . . . . . .

شركت / آقاي 

محترمأ         بدينوسيله درخواست مي گردد دستور فرمائيد اطلاعات زير را كه مربوط به چگونگي قرارداد فيمابين مي باشد ، تهيه و مستقيمأ جهت حسابرسان اين شركت ، موسسه حسابرسي مدبران مستقل به آدرس زير ارسال فرمائيد :

تهران - خيابان شهيد مطهري - خيابان شهيد سرافراز (درياي نور) - شماره 36 - برج موج - واحد 7 - موسسه خدمات حسابرسي مدبران مستقل

1-  صورت كليه قراردادهاي فيمابين . 

2-  آخرين صورت وضعيتهاي تائيد شده و در جريان به تفكيك ، جهت هر قرارداد تا تاريخ      / /. . . 13 .

3-  صورت مشروح كليه پرداختهاي انجام شده از جانب شما از ابتداي سال . . . .  تا پايان سال . 

4-  مانده سپرده هاي مكسوره بابت قراردادها در پايان سال . . . . . 

5-  صورت ريز ضمانتنامه ها و يا اسناد تضميني نزد آن شركت با ذكر مبالغ آن . 

6-  مانده حساب بدهي و يا تعهدات اين شركت در تاريخ 29/12/. . .13 

  
            طلب 








       با احترام 








شركت 

Dir Sirs

For audit purposes would you please fax directly to our auditors, Kooshamanesh Auditing Services Firm No. of 0098 021 8504159, the balances of following accounts as at . . . . . . . . . . . asyou’re your recorfs:

Accounts receivable 





------------

Notes receivable






------------Prepayments 






------------

Accounts payable 






------------

Notes payable






------------

Advances received 





------------

Please notify them if there are any other points in your interrelated accounts. 

Your's faithfully

. . . . . . . . . . .


Authority to release information

Dear Sirs

For audit purposes, would you pleasesend to our auditors, Messes  Kooshamanesh audit services from of P O Box 15875-5473, Tehran. I.R.Iran or fax No.0098-021-88504159, the attached information relating to our affairs at your branch as at the close of business on . . . . . . . . . . . . . and in the case of items 2,4 and 10, during the period since . . . . . . . . .  , for each item.

An additional copy of this letter which contains the information required (in 4 pages) is attached; it would be particularly helpful if your replay could be given on copy letter in the space provided. Please state any factors which may limit the completeness of reply; if there is noting to report, state "none".

If you find it necessary to provide the information in another form, please return the copy letter with your reply.

Best regards

. . . . . . . . . . .

Bank certificate request letter 

Customer name . . . . . . . . . . . . . 
	Information requested


	Reply



	Bank accounts

(1) Please give full titles of all accounts whether in EUR or in any other currency together with the account numbers and balances thereon, including NIL balances.

a) Where your customer's name is the sole name in the title,

b)where your customer's name is joined with that of other parties,

c) Where the account is in a trade name.

Notes

(I) Where the account is subject to any restriction (e.g. a garnishee order or arrestment), this information should be stated.

(ii) Where the authenticity upon which you are providing this information does not cover any accounts held jointly with other parties. Please refer to your customer in order to obtain the requisite authority of the other parties. 

If this authority is not forthcoming please indicate.

(2) Full titles and dates of closure of all accounts closed during the period.


	


 (1)

Bank certificate request letter continued (1)

Customer name . . . . . . . . . . . . . 

	Information requested


	Reply



	(3) The separate amounts accrued but not charged or credited at the above date, of:

a) Provisional charges (including commitment fees) ; and  

b) Interest

(4) The amount of interest charged during the period if not specified separately in the bank statement.

(5) Particulars (i.e. date, type of document and accounts covered) of any written acknowledgement of set-off either by specific letter of set-off or incorporated in some other document or security.

6) Details of:

(a) Overdrafts and loans repayable on demand, specifying dates of review and agreed facilities;

(b) Other loans specifying dates of review and repayment;

(c) Other faculties.

Customer's assets held as security 

7) Please give details of any such assets whether or not formally charged to bank.


	


 (2)

Bank certificate request letter continued (2)

Customer name . . . . . . . . . . . . . 

	Information requested


	Reply



	If formally charged, give details of the security including the date and type of charge. If a security is limited in amount or to a specific borrowing, or if there is to your knowledge a prior, equal or subordinate charge, please indicate.

If informally charged, indicate nature of security interest therein claimed by the bank.

Whether or not a formal charge has been taken, give particulars of any undertaking given to the bank relating to any assets.

Customer's other assets held

8) Please give full details of the customer's other assets held, including share certificates documents of title, deed boxes and any other items listed in your registers maintained for the purpose of recording assets held.

Contingent Liabilities 

9) All contingent liabilities. Viz:

(a) Total of bills discounted for your customer, with recourse;

(b) Date, name of beneficiary amount and brief description of any guarantees, bonds 
	


(3)
Bank certificate request letter continued (3)

Customer name . . . . . . . . . . . . . 

	Information requested


	Reply



	Or indemnities given to you by the customer for the benefit of third parties.

(c) Date, name of beneficiary' amount and brief description of any guarantees. 

Bonds or indemnities given by you, on your customer's behalf stating where is recourse to your customer and/ or to it's parent or any other company within the group;

(d) total of acceptances:

(e) total EUR equivalent of out standing forward foreign exchange contracts;

(f) Total of outstanding liabilities under documentary credits;

(g) Others- please give details.

(10) A list of other banks, or branches of your bank, or associated companies where you are aware that a relationship has been established during the period.
	


Yours faithfully . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Official stamp of bank . . . . . . . . . . . . . . . . 

Authorized signatory . . . . . . . . . . . .

Position

 (4)

Dear Sirs

Our independent auditors , Kooshamanesh Auditing Services Firm are making an examination of our financial statements. Please furnish them with the following information covering the period from ................ to …………. 

1- An itemized statement of our accounts in your books for the above mentioned period.

2- Details of any discounts or commissions granted per each order.

3- Details of any amount paid or due by you against delivery shortages , etc.

4- Details of goods supplied against discounts referred to under item 2 above without any transfer of currency.

5- Details of any L/CS opened by us in your favour after …………. 

6- Any other related information.

Please reply directly to Kooshamanesh Auditing Services Firm , Apt. 7&13 , Mouj Bul. No 36 , Sh. Sarafraz St. , Motahary Ave. Zip code : 1587653111 or Fax : 88504159 , Tehran _ Iran attention au. dept.

Best regards

. . . . . . . . . . .

تائيديه سرپرستي انبار

اينجانب . . . . . . . . . . . . . . مسئول كل انبارهاي شركت  . . . . . . . . . . . . گواهي مي نمايم كه كليه اقلام شمارش شده در انبارها ، متعلق به شركت فوق الذكر بوده و موارد ذيل مورد تائيد اينجانب    مي باشد . 

1- ليست كالاهاي راكد

2- ليست كالاهاي ناباب 

3- ليست كالاهاي فاسد

4- ليست كالاهاي اماني نزد ديگران
5- ليست كالاهاي اماني نزد انبار 









   سرپرست انبارها










امضاء
بنام خدا

تائيديه تنخواه گردان

موسسه محترم حسابرسي مدبران مستقل ( حسابداران رسمي )
احتراماً ،

            بدينوسيله تائيد و گواهي مي گردد مانده وجوه نقد تنخواه گردان . . . . . . . . . . . . . .  نزد اينجانب . . . . . . . . . . . . . . در تاريخ . . . . . . . . . . مبلغ . . . . . . . . . . . ريال مي باشد كه :

به صورت وجوه نقد نگهداري مي گردد.      

در حساب جاري شماره . . . . . . . . . . . بنام . . . . . . . . . . . . . . . . . نگهداري مي گردد .

سقف مصوب تنخواه گردان مبلغ . . . . . . . . . . ريال و وثائق واگذاري از اين بابت عبارت است از . . . . . فقره چك و . . . . فقره سفته با مشخصات زير :

مشخصات كامل وثائق 

                                                                                              با تشكر








نام و نام خانوادگي :
                        امضا ء :

                        تاريخ :




درخواست تائيديه از بانك ( ادامه 1 )





نام مشتري :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 











درخواست تائيديه از بانك ( ادامه 2 )





نام مشتري :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 











درخواست تائيديه از بانك ( ادامه3 )





نام مشتري :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 











درخواست تائيديه از بانك ( ادامه4 )





نام مشتري :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 











درخواست تائيديه از بانك ( ادامه5 )





نام مشتري :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 








روي كاغذ ماركدار شركت تايپ شود





روي كاغذ ماركدار شركت تايپ شود





روي كاغذ ماركدار شركت تايپ شود





روي كاغذ ماركدار شركت تايپ شود





روي كاغذ ماركدار شركت تايپ شود





روي كاغذ ماركدار شركت تايپ شود





روي كاغذ بدون مارك شركت تايپ شود








