جناب آقای ارزه گران
با سلام
احتراما لیست کارهایی که اینجانب محمود بخشی بعنوان کارشناس حسابداری شرکت پالایش میعانات گازی آدیش جنوبی انجام می دادم بشرح ذیل می باشد:
1 تعریف کالا بر اساس آیتم کد و شرح در سیستم 
2- تخصیص انبار و کنترل اینکه کالا در چه انبارهابی گردش خورده است
3-کنترل تعدادی کالای فاکتور شده  با درخواست و قرارداد
4- کنترل ریالی کالا با پیش فاکتور و قرارداد
5-ثبت سند تعدادی و ریالی و حسابداری کالا
6-کنترل حساب وندور در سیستم وصدور برگه دستور پرداخت و کسر مبلغ در صورتی که کالایی کسری داشته باشد
7-کنترل حساب پیش پرداخت و حسابهای پرداختنی بصورت ادواری و پیگیری اخذ اصل فاکتور در صورت نیاز
8-بررسی حساب تامین کنندگان جهت آزاد سازی ، تقلیل یا افزایش ضمانتنامه ، حسن انجام کار و یا پیش پرداخت
9-کنترل کلیه فاکتور های دریافتی از تامین کنندگان وتائید یا رد آن در سامانه مودیان و بروز رسانی آن
10-ثبت سند حسابداری  گردش مالیات بر ارزش افزوده برای برخی از اسناد
11-ارتباط با مالی سایت جهت انجام پرداختی دریافت ام آر اس . غیره
12-ارتباط و هماهنگی با واحد انبار سایت جهت بروز رسانی موجودی کالای انبار
13-ارتباط و هماهنگی با آقایان ابراهیمی و مهرداد جهت بروزرسانی موجودی کالا در سیستم پوپک و غیره
14- ارتباط مستمر و همیشگی با واحد بازرگانی و بازرسی جهت اخذ اصل فاکتور 
15-تهیه گزارش صورت معاملات فصلی وکنترل و بروز رسانی گزارش ارائه شده در سیستم
16-هماهنگی با خانم جاپلقی به منظور بروز رسانی ریالی سیستم جهت صدور چک و غیره برای تامین کنندگان
17-ثبت کلیه مراحل از خرید دارایی ثابت تا ثبت سند استهلاک آنها در سیستم
18-ثبت سند تسعیر ارز
19-صدور سند اعلامیه بدهکار برای شرکت های ذیربط
20-ارتباط با تامین کنندگان جهت کنترل حساب فیمابین و بروز نگهداشتن آن
باتشکر

